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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS

Contratagdo de empresa, mediante Dispensa de Licitagdo, para realizagao, sob demanda, de exames
meédicos admissionais presenciais de candidatos convocados pela Prefeitura Municipal de Porto
Murtinho/MS, incluindo avaliagéo clinica, emissao de ASO ou documento médico legalmente equivalente
e registro do exame ocupacional e do ASO no eSocial (evento S-2220), quando cabivel e autorizado pelo
Municipio, mediante solicitagdo formal do RH.

ITEM DESCRICAO DO SERVICO UNID. QUANT.

EXAME MEDICO ADMISSIONAL: consulta presencial com
médico de CRM regular, anamnese e exame clinico compativel
com o cargo, avaliagdo de aptiddo quando tecnicamente
possivel, emissdao e entrega de ASO ou documento médico
legalmente equivalente, registro do exame ocupacional e do
ASO no eSocial (evento S-2220), quando cabivel e autorizado
pelo Municipio, com recibo de processamento; excluidos
exames complementares.

01 Exame 75

O prego unitario inclui a preparagao e a transmissao do evento S-2220 ao eSocial, quando obrigatério ou
formalmente solicitado pelo RH, apds registro do vinculo e autorizagdo de acesso pelo Municipio. A
contratada entregara o recibo de processamento e corrigira rejeicdes de sua responsabilidade sem custo
adicional; o RH fornecera os dados e a autorizagao necessarios.

O quantitativo total de 75 (setenta e cinco) exames € estimado, a serem executados sob demanda,
exclusivamente mediante requisicdes formais da Secretaria Municipal de Administracdo, conforme as
convocagodes, sem compromisso de consumo minimo ou integral.

2. FUNDAMENTAGAO E NECESSIDADE

A contratagdo decorre do Concurso Publico Municipal n® 001/2023, regido pelo Edital de Abertura n°
001/2023, com resultado final e classificagdo publicados no Edital n°® 026/2023 (republicado por
incorregao, em 23 de abril de 2024) e homologagado formalizada pelo Edital n® 027/2023. O Decreto
Municipal n° 17.656, de 17 de abril de 2026, publicado no Diario Oficial Eletrobnico do Municipio n°® 2.980,
de 17 de abril de 2026, pagina 10 de 13, prorrogou a validade do certame até 28 de fevereiro de 2027.

O quantitativo global estimado destina-se exclusivamente ao dimensionamento da contratacao sob
demanda e nao constitui autorizagdo de nomeagao. Compete ao Departamento de Recursos Humanos
conferir, por ocasido de cada convocagao, a classificagdo, a disponibilidade de vagas e os demais
requisitos legais pertinentes.

3. NATUREZA DO SERVIGO E REGIME DE EXECUGAO

Trata-se de servigo comum, de execucao indireta, a ser contratado por dispensa de licitacdo em razéo do
valor, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021, mediante processo de contratagcédo
direta e formalizagédo de contrato administrativo escrito. O critério de selecdo sera MENOR PRECO POR
ITEM, considerando o item Unico de exames admissionais, com indicagao dos pregos unitario e total e
atendimento integral as especificagdes. O regime sera de empreitada por prego unitario, com execugao
sob demanda mediante ordens de servigo € pagamento exclusivamente pelos exames efetivamente
realizados e aceitos.

4. REQUISITOS MINIMOS DE HABILITAGAO E EXECUGAO

A participacao na dispensa e a habilitagcao do fornecedor observarao as condi¢des do aviso de contratacao
direta a ser publicado para este objeto. A proposta de pregos devera estar integralmente preenchida e
assinada por representante habilitado, acompanhada dos seguintes documentos, respeitada a pertinéncia
de cada exigéncia a prestagao de servigos:
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a) ato constitutivo, estatuto ou contrato social vigente e alteragdes aplicaveis;

b) documento oficial de identificagdo do representante legal ou procurador devidamente habilitado;
c) comprovante de inscrigao e situagao cadastral no CNPJ;

d) certidao conjunta RFB/PGFN relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;

€) comprovagao de regularidade com a Fazenda Estadual, ou condi¢gdo de nio contribuinte, somente
quando legalmente pertinente a atividade do proponente; a exigéncia especifica de ICMS para
aquisi¢des nao sera aplicada indistintamente ao presente objeto de servigos;

f) certidao de regularidade perante a Fazenda Municipal da sede ou domicilio do proponente, inclusive
quanto ao ISSQN, admitida certiddo positiva com efeitos de negativa ou condi¢cdo legal de nao
contribuinte;

g) comprovagado de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, na forma da legislagdo
aplicavel,
h) certiddo de regularidade perante a Justi¢ca do Trabalho;

i) declaragéo assinada do cumprimento do art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal (vedacao do
trabalho de menores nas condi¢des proibidas);

j) declaragdo assinada de manutengdo, durante toda a execugdo do contrato, das condigdes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagdo direta, conforme art. 92, inciso XVI, da Lei n°
14.133/2021.

Devera ainda ser comprovada a qualificagdo técnica estritamente necessaria ao servigo, inclusive a

regular inscricdo do profissional médico executante no Conselho Regional de Medicina (CRM)

competente, observada a compatibilidade da atividade empresarial com o objeto e vedadas exigéncias
restritivas sem justificativa.

A avaliagido devera ser efetuada por médico regularmente inscrito no CRM competente. O espaco fisico
para atendimento em Porto Murtinho/MS sera disponibilizado pela Prefeitura Municipal, observadas as
condicOes aplicaveis a atividade. Cabera a contratada fornecer os profissionais, equipamentos, materiais
e insumos necessarios a execugao, sem exigéncia de sede ou filial da empresa no Municipio.

A contratada ndo podera cobrar dos candidatos valores por servigos incluidos no objeto; devera possuir
meio de comunicagdo para agendamentos e remeter os documentos necessarios a fiscalizagao,
respeitando o sigilo médico e a Lei n° 13.709/2018 (LGPD).

5. ESCOPO E LIMITES DO SERVIGO

A consulta incluira avaliagdo médica clinica compativel com o cargo informado, identificagdo do candidato,
preenchimento dos registros de responsabilidade profissional e emissdo do ASO ou documento médico
admissional equivalente legalmente exigivel, quando conclusivamente possivel. O ASO observara os
elementos minimos previstos na NR-7, quando aplicavel, e nas normas municipais ou editalicias
correspondentes.

N&o integram o preco unitario contratados exames laboratoriais, de imagem, avaliagdes especializadas,
testes complementares, elaboragdo de PCMSO/PGR, pericias ou constituicdo de junta médica. Caso a
avaliagdo ocupacional ou as disposigdes legais exijam exame adicional, a contratada comunicara
formalmente a pendéncia ao RH, que adotara as providéncias necessarias, sem conclusao indevida do
ASO.

6. LOCAL, PRAZOS E DINAMICA DA EXECUGAO

Os atendimentos serao realizados em Porto Murtinho/MS, em espaco fisico disponibilizado pela Prefeitura
Municipal, com endereco e programacao comunicados previamente a contratada pelo RH. A contratada
devera verificar as condigcbes do local antes dos atendimentos e disponibilizar os profissionais,
equipamentos, materiais e insumos necessarios, observando as normas sanitarias, o sigilo médico e a
privacidade dos candidatos. Podera haver atendimento concentrado em datas previamente ajustadas com
o RH.
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Recebida a ordem de servigo com dados minimos e disponibilidade do candidato, a contratada devera
disponibilizar data de atendimento em até 3 (trés) dias Uteis, salvo prazo diverso formalmente autorizado
pelo RH. Concluida a avaliagédo, devera entregar o ASO em até 2 (dois) dias uteis, desde que nao haja
exames obrigatérios ou documentagao técnica pendentes.

Cada atendimento sera solicitado pelo RH conforme a necessidade efetiva, mediante ordem de servico
que identificara o candidato, cargo, 6rgéo de destino e prazo pretendido para os atos de ingresso; a
Administracdo definira a programagéo de comparecimento. Auséncia do convocado ou cancelamento
prévio do agendamento nao dara direito a pagamento por exame nao realizado.

7. PRAZO DE VIGENCIA E PRORROGAGAO

O contrato tera vigéncia inicial de 4 (quatro) meses, contados de sua assinatura ou de outro marco
expressamente indicado no instrumento contratual. Podera ser prorrogado uma vez por igual periodo de
4 (quatro) meses, mediante termo aditivo, justificativa da necessidade, manifestacdo do fiscal,
comprovagao da vantajosidade das condigdes e precos, disponibilidade de créditos e autorizagdo da
autoridade competente, observado o art. 107 da Lei n°® 14.133/2021, quando juridicamente caracterizado
servigo continuo.

A prorrogacao do prazo nao implica recomposi¢ao automatica do quantitativo originalmente contratado.
Eventuais alteragdes quantitativas deverao respeitar a legislagdo de contratos administrativos e os limites
aplicaveis.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

Executar as consultas com profissionais habilitados; observar ética e sigilo médico; utilizar
adequadamente o espaco disponibilizado pela Prefeitura e fornecer equipamentos, materiais e insumos
necessarios; assegurar o cumprimento da agenda; emitir ASO com dados legiveis e assinaturas regulares;
informar pendéncias que impegam conclusdo; corrigir sem custo documentos com erro imputavel a
contratada; responder as solicitagdes do fiscal e manter condi¢gées de habilitagdo durante a execugao.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

Disponibilizar e informar previamente a contratada o espaco fisico de atendimento em Porto Murtinho/MS;
encaminhar candidatos mediante requisigao; informar fungdes, lotagado, exigéncias editalicias e dados
ocupacionais disponiveis; providenciar documentos e exames externos exigidos quando n&o integrantes
do objeto; designar gestor e fiscal; conferir relatérios mensais e documentacao; realizar os pagamentos
dos servigos aceitos e os registros necessarios nos sistemas oficiais.

Compete ao Departamento de Recursos Humanos operacionalizar as convocagdes regularmente
autorizadas, encaminhar os candidatos e emitir as requisicdes dos exames. A Comissdo do Concurso
Publico cabera apreciar, quando acionada e nos limites de suas atribuigbes, questdes de classificagao,
aplicagao do edital e controvérsias relativas ao certame, sem autorizagao individual obrigatéria para cada
exame. A empresa contratada executara as avaliacdes e emitira a documentacdo médica prevista neste
Termo. Os atos de provimento permanecerdo com a autoridade competente. A gestao e a fiscalizagéao
contratual seguem as atribuigbes estabelecidas na se¢éo 10.

10. GESTAO, FISCALIZAGAO E RECEBIMENTO

A gestao do contrato cabera a Secretaria Municipal de Administragido, sob a responsabilidade de Isabel
Froes Ponce, Secretaria Municipal de Administragéo. A fiscalizagdo contratual sera exercida por Jayme
Farias, como fiscal titular, e por Lariza Rudieli Moraes do Nascimento, como fiscal suplente, ambos
incluidos na relacdo de fiscais da Secretaria Municipal de Administracdo constante do Anexo Unico do
Decreto Municipal n° 17.296, de 2 de fevereiro de 2026, republicado no Diario Oficial Eletronico de 5 de
fevereiro de 2026, edigdo n° 2.867. A designagao das atribuigcbes especificas para este contrato sera
consignada no ato proprio. Os fiscais conferirdo as ordens de servico, a realizagdo das consultas e a
emissao do ASO ou a justificativa técnica de pendéncia, sem acesso a prontuarios ou diagnosticos
protegidos por sigilo, observado o art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
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O recebimento provisério ocorrera apds a apresentagdo de relagdo nominal dos atendimentos
efetivamente realizados, contendo os elementos administrativos indispensaveis. O recebimento definitivo
ocorrera apos conferéncia pelo fiscal dos documentos do exame, do recibo de processamento do eSocial,
quando cabivel, e da regularizacao de eventuais inconsisténcias, observado o art. 140 da Lei n°
14.133/2021.

11. MEDIGAO E PAGAMENTO

A medic¢ao sera mensal ou ao término de cada periodo de ordens de servigo, conforme necessidade. O
valor devido sera obtido pela multiplicagdo da quantidade de exames admissionais solicitados,
efetivamente concluidos e aceitos pelo preco unitario contratado, sem remuneragdo pela simples
disponibilidade da contratada ou por quantitativos ndo demandados. O pagamento ocorrera em até 30
(trinta) dias apds recebimento definitivo, apresentagdo de documento fiscal regular e verificagdo das
condigdes contratuais, observada a ordem cronolégica de pagamentos e normas municipais aplicaveis.

Nao serao faturados agendamentos cancelados, consultas nao realizadas ou corregdes de documentos
decorrentes de erro da contratada. Nao sera admitida cobranga direta aos candidatos.

12. SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecg&o ocorrera por DISPENSA DE LICITACAO em raz&o do valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da
Lei n° 14.133/2021. O Aviso de Dispensa de Licitagdo sera publicado nos meios oficiais pertinentes,
iniciando-se, no primeiro dia util subsequente a publicagéo, o prazo de 3 (irés) dias Uteis para recebimento
das propostas de pregos e dos documentos de habilitacdo, observada a data e o horario-limite
expressamente fixados no aviso especifico. A abertura das propostas e os procedimentos de analise,
julgamento e classificagdo somente ocorrerdo apods o transcurso integral desse prazo e o encerramento
do recebimento, em data e horario definidos no aviso, com o devido registro nos autos. Sera adotado o
critério de MENOR PRECO POR ITEM (item unico), selecionando-se a proposta mais vantajosa que
atenda as especificagbes do objeto e as condi¢des de habilitagdo. O valor estimado nao obriga a
Administracdo a contratar pelo preco de referéncia.

O aviso proprio dos exames admissionais indicara expressamente as datas de publicacao, de inicio e de
encerramento do periodo de 3 (trés) dias Uteis destinado a apresentagéo das propostas, bem como a data
e o horario da respectiva abertura, necessariamente posteriores ao encerramento desse periodo. As
propostas de precos, devidamente preenchidas e assinadas, acompanhadas dos documentos de
habilitacéo, serao recebidas pelo e-mail propostas@portomurtinho.ms.gov.br, até as 23h59min do ultimo
dia do prazo, ou mediante protocolo no Setor de Licitagbes, durante o expediente, das 7h30 as 11h30 e
das 13h30 as 17h30, conforme condigbes confirmadas no aviso especifico.

O Termo de Referéncia e o modelo de proposta serdo disponibilizados nos meios oficiais previstos no
aviso, inclusive no portal de licitagbes do Municipio
(https://portomurtinho.ms.gov.br/category/publicacoes/licitacoes/) e no PNCP, quando aplicavel. A
proposta devera discriminar o item Unico, a quantidade estimada de 75 exames, o prego unitario e o prego
total, compreendendo todos os custos e obrigagdes descritos neste instrumento, sem garantia de
demanda minima.

A instrucdo observara o art. 72 da Lei n° 14.133/2021, inclusive a razdo da escolha do fornecedor e a
justificativa de pregos; sera comprovada a observancia do somatorio das despesas de mesma natureza
da unidade gestora no exercicio financeiro, na forma do art. 75, § 1°, vedado o fracionamento indevido.
Apos autorizagado da autoridade competente, sera celebrado CONTRATO ADMINISTRATIVO ESCRITO,
com vinculacdo a proposta selecionada, ao ato de contratagcio direta e a este Termo de Referéncia.
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relativa ao S-2220 quando cabivel.

A estimativa foi apurada mediante pesquisa de pregos, cuja documentagdo comprobatdria € memoria de
calculo encontram-se devidamente juntadas aos autos do processo administrativo.

14. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

CLASSIFICAGAO IDENTIFICAGAO
Unidade or¢gamentaria 09.001 — Secretaria Municipal de Administragao
Funcgiao / subfungao 04.122 — Administracao / Administracao Geral
Programa 13 — Gestao Municipal Eficiente e Transparente

2.212 — Manutencgéao das Atividades da Secretaria de

Projeto / atividade Administracso

Despesa / cédigo reduzido 33
3.3.90.39 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Elemento e
Juridica

3.3.90.39.50 — Servigcos Médico-Hospitalares,
Odontoldgicos e Laboratoriais
1.500.0000.000000 — Recursos Nao Vinculados de
Impostos

Desdobramento proposto

Fonte de recurso

A execucao ficara sob a responsabilidade orgamentaria da Secretaria Municipal de Administragéo. O setor
de Contabilidade devera confirmar a classificagdo e a disponibilidade orgamentaria necessarias a
contratacéo.

15. SANGCOES E EXTINCAO CONTRATUAL

O descumprimento contratual sujeitara a contratada, garantidos o contraditério e a ampla defesa, as
sangdes previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, conforme a gravidade da infragdo e as
condi¢des do aviso de contratagao direta e do contrato. A extingdo contratual observara os arts. 137 a 139
da mesma lei, sem prejuizo das demais disposi¢des cabiveis.

16. PROTEGAO DE DADOS E SIGILO

O tratamento de dados pessoais devera limitar-se as finalidades necessarias a execugdo contratual. A
Administracao sera encaminhada apenas a documentacéo ocupacional e administrativa indispensavel aos
atos de ingresso e a fiscalizagdo, sem divulgagao de diagndésticos ou prontuarios médicos. A guarda de
registros clinicos observara a responsabilidade profissional, a legislagdo de protegdo de dados e as
normas éticas aplicaveis.

17. REGRAS DE PUBLICIDADE E CONTROLE EXTERNO

O aviso de contratagdo direta sera divulgado nos meios oficiais adotados pelo Municipio, assegurando-se
prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado do primeiro dia Util seguinte ao da publicagdo, para recebimento de
propostas adicionais. A abertura e o julgamento das propostas ocorrerdo exclusivamente apds o
encerramento do referido prazo, conforme data e horario informados no aviso especifico. O ato que
autorizar a dispensa e o contrato administrativo receberao a publicidade legalmente exigida, inclusive no
PNCP e no sitio eletrénico oficial, observados os prazos da Lei n° 14.133/2021 e a disciplina vigente do
TCE-MS, inclusive a Resolugao TCE/MS n° 225/2024 e suas alteragdes e as orientacdes do e-Sfinge para
o exercicio correspondente. Antes da assinatura contratual, serdo efetuadas as verificagbes legais de
regularidade e impedimentos do fornecedor.
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18. DISPOSIGOES FINAIS

Integram a instrugao da dispensa de licitagado, nos termos do art. 72 da Lei n°® 14.133/2021, o DFD, o ETP
quando cabivel, este Termo de Referéncia, a pesquisa e a justificativa de pregos, a comprovagao da
disponibilidade orgamentaria, o aviso especifico e as propostas e documentos recebidos, a analise de
habilitacdo, a razdo da escolha, os pareceres cabiveis, a autorizagdo da autoridade competente e o
contrato administrativo. A documentagao referente ao concurso publico, inclusive os atos de homologagao
e prorrogacao de sua validade, deverd integrar os autos do processo administrativo.

Porto Murtinho/MS, 06 de novembro de 2026.

ELABORADO POR: APROVADO POR:

JULIO CESAR CORREA JUNIOR ISABEL FROES PONCE
Secretaria Municipal de Administragcao

Assistente Administrativo Decreto Municipal n® 17.595, de 30 de marco de 2026
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